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RESOLUGCAO CONSENS/FAP N° 002/2016, DE 10 DE SETEMBRO DE 2016.

Aprova a atualizagdo do Regimento Interno (RI)
da Faculdade do Baixo Parnaiba (FAP) conforme
Portaria Ministerial N° 874/2016 de 12 de agosto
de 2016 e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO SUPERIOR - CONSENS, no uso de suas
atribuicOes legais, conferidas pelo Estatuto do Centro de Ensino Superior Arno Kreutz, Ltda
(CRESU) tendo em vista o disposto na Portaria Normativa N°40/2007 de 12 de dezembro de
2007, Portaria Ministerial N° N° 874/2016 de 12 de agosto de 2016, Resolugéo
CONSENS/FAP N° 002/2016 e no Regimento Interno da Faculdade do Baixo Parnaiba
(FAP).

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a revisdo e atualizacdo do Regimento Interno da Faculdade do Baixo
Parnaiba (FAP), contido no Anexo | desta Resolucgéo.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogada as disposi¢cdes em contrario.

Dé-se ciéncia, Publique-se.-Cumpra-se.
Chapadinha, 10 de»)setembro de 2016.

Profa. RAIMUNDA N ORTES BRAGA
Preside o' Conselho
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FACULDADE DO BAIXO PARNAIBA

Recredenciada nos termos Portaria Ministerial N° 874/2016 - DOU N° 156/2016

ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE DO BAIXO PARNAIBA (FAP)

Regimento Interno (RI) da Faculdade do Baixo
Parnaiba (FAP), instituido pela Resolucao
CONSENS/FAP N°. 002/ 2016 de 10 de setembro
de 2016, resultante da homologacdo do Parecer
CONSENS/CP N° 002/2016 de 04 de setembro de
2016 e reorganizado pela forca da Portaria
Ministerial N° 874/2016 de 12 de agosto de 2016 e
da outras providéncias.

Chapadinha (MA)

2016
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TITULO |
DA FACULDADE E SEUS OBJETIVOS

Art.1°- A FACULDADE DO BAIXO PARNAIBA (FAP) é uma Instituicdo de Ensino Superior
(IES) privada, particular em sentido estrito, doravante denominada apenas Faculdade, com
limite territorial de atuacdo circunscrito ao municipio de Chapadinha, estado do Maranhao,
mantida pelo Centro Regional de Ensino Superior Arno Kreutz Ltda, pessoa juridica de
direito privado, com fins lucrativos, com sede e foro na cidade de Chapadinha, Maranhao,
sob o registro no CNPJ/MF n° 03.985.642/0001-85.

Paragrafo Unico. A Faculdade orienta-se por este regimento, pela legislacdo do ensino
superior, €, no que, couber, pelo estatuto da Mantenedora.

Art.2°-A Faculdade tem por objetivos nas areas dos cursos que ministra:

V1.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

. Formar diplomados em diferentes areas de conhecimento aptos para a inser¢do em

setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade
brasileira, assim como colaborar na sua formacao continua;

Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura, e,
desse modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

Promover a divulgagcdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patrimbnio da humanidade e comunicar o saber por meio do ensino, de
publicacbes ou de outras formas de comunicacao;

Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional,
possibilitando a concretizagdo e integracdo de conhecimentos interdisciplinares
adquiridos em uma estrutura intelectual sistematizadora de cada geracéo;

Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer
com esta uma relagéo de reciprocidade;

Promover a extensédo, aberta a participacdo da populagéo, visando a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criagdo cultural e da pesquisa cientifica e
tecnoldgica geradas na Faculdade.

Promover o intercambio e a cooperacdo com instituicdes de educacao dos diversos
niveis de ensino, tendo em vista o desenvolvimento dos saberes, da cultura, das
artes, das ciéncias e das tecnologias;

Participar do desenvolvimento socioecondmico do pais, do estado do Maranhéo e,
em especial, do municipio de Chapadinha, como organismo de consulta,
assessoramento, e prestacao de servicos nas diversas areas do conhecimento;

Promover cursos de graduagdo, superiores de tecnologia, poés-graduacéo,
aperfeicoamento, atualizacdo, extensdo, e de treinamento profissional, nas
modalidades presencial e a distancia;

Promover a formagéo continuada da comunidade académica institucional;

Contribuir para a formacéo da cidadania, em um processo de educacdo permanente
e inclusiva da sociedade, atendendo aos principios dos direitos humanos;
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X1ll. Promover a educagdo ambiental visando a defesa e valorizagdo do meio ambiente.

Paragrafo Unico. Para consecucdo de seus objetivos e em conformidade com seus
principios, a Faculdade constitui-se em uma comunidade académica integrada por
dirigentes, professores, alunos, pessoal técnico-administrativo e de apoio e 06rgdos
suplementares ou organismos da comunidade nos quais se inserem.

TiTuLO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
DOS ORGAOS

Art. 3°-Compdem a estrutura organizacional da Faculdade:
§1° Orgaos deliberativos e normativos:
I. Conselho de Ensino Superior (CONSENS);
II. Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPEX);
lll. Colegiados de Cursos (CC).
§ 2° Orgdos Executivos:
I. Diretoria de Ensino
a) Diretoria Académica;
b) Coordenadoria de Curso;
c) Secretaria Académica;
d) Coordenadoria de Educacao a Distancia,
e) Instituto Superior de Educacéo (ISE).
§ 3° Orgédos de Apoio Complementares / Suplementares:
|. Diretoria Administrativa
a) Coordenadoria de Planejamento e Gestéo;
b) Secretaria Geral.
II. Diretoria de Patriménio
a) Infraestrutura;
b) Biblioteca;
c) Laboratorios.

84°A Faculdade podera criar outros 6rgdos na sua estrutura organizacional, que tenham por
finalidade subsidiar o desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e
administrativas, com organizagao, estrutura e funcionamento disciplinados em Regulamento
proprio aprovado pelo Conselho de Ensino Superior (CONSENS).

Art.4°-Ao Conselho Superior de Ensino (CONSENS), ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo (CEPEX) e aos Colegiados de Cursos (CC), atribui-se as seguintes normas:
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O Colegiado funciona com a presenca da maioria absoluta de seus membros e

decide por maioria dos presentes:

V.

O Presidente do Colegiado participa da votacéo e, no caso de empate, tera o voto de
qualidade;

. Na falta ou impedimento eventual do Presidente do Colegiado, a Presidéncia sera

exercida pelo seu substituto legal, pelo decano, que sera o membro docente mais
antigo no exercicio do magistério da Faculdade ou, em igualdade de condi¢cao, o mais
idoso;

Nenhum membro pode participar de sessdo em que se aprecie matéria de seu
interesse particular;

. As reunibes que ndo se realizarem em datas pré-fixadas no calendario académico

anual aprovado pelo colegiado, serdo convocadas com antecedéncia minima de 48
horas, salvo caso de urgéncia, constando da convocagédo a pauta dos assuntos;

Das reunifes séo lavradas atas, lidas, aprovadas e assinadas na mesma sessao ou na
seguinte.

§1°S3d0 adotadas as seguintes normas nas votacoes:

a) Nas decisGes concernentes a pessoas, a votacao é secreta;
b) Nos demais casos, a votagcdo é simbolica, podendo, mediante requerimento

aprovado, ser normal ou secreta;

c) N&o é admitido o voto por procuragéo;
d) Os membros dos Conselhos que acumulam cargos ou fungdes tém direito, apenas, a

um voto.

8§2°As decisbes dos Conselhos podem, conforme a natureza, assumir a forma de
resolucdes, deliberagbes, portarias ou instru¢cdes normativas, que devem ser baixadas pelo
seu respectivo presidente.

CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS

Secéo |
DO CONSELHO DE ENSINO SUPERIOR (CONSENS)

Art. 5°-O Conselho de Ensino Superior (CONSENS) é o 6rgdo maximo de natureza
normativa, deliberativa, consultiva, recursal e de planejamento educacional da Faculdade;
compde-se dos seguintes membros:

l.

I
Il.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

pelo Diretor de Ensino, que o preside;

pelo Diretor Administrativo;

pelo Diretor de Patrimonio;

pelos Coordenadores de Cursos;

pelo Coordenador do Instituto de Educacéo Superior (ISE);

por um representante do corpo docente, eleito por seus pares;

por um representante do corpo discente, eleito por seus pares;

por um representante do corpo técnico administrativo, eleito por seus pares;
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IX. por um representante da Mantenedora, por ela indicado; e

X. por um representante da comunidade, indicado em lista triplice pelas classes
representativas escolhidas e designado pela Diretoria de Ensino.

81°Perdera automaticamente o mandato o representante que deixar de pertencer a classe
representada, ou que faltar a 3 (trés) reunifes consecutivas ou a 5 (cinco) intercaladas.

8§2°0s mandatos de que tratam os incisos VI, VII, VI, IX e X sdo de um ano, vedada a
reconducédo imediata.

Art.6°-O Conselho de Ensino Superior (CONSENS) reline-se ordinariamente no inicio e no
fim de cada ano letivo e, extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor de Ensino, por
iniciativa prépria ou a requerimento de 1/3 (um tergo) de seus membros.

81°A rejeicdo ao pedido de reexame pode ocorrer, somente, pelo voto de, no minimo, 2/3
(dois tergos) dos membros componentes do respectivo Conselho.

82°Da rejeicao ao pedido, em matéria que envolve assunto econdmico-financeiro, cabera
recurso a Mantenedora, no prazo de 10(dez) dias, sendo a decisao desta, considerada final
sobre a matéria.

Art.7°-Compete ao Conselho de Ensino Superior (CONSENS):
|. Elaborar e aprovar seu proprio Regimento;

Il. Aprovar este Regimento, suas alteracdes e emendas, na forma estabelecida pela
legislacdo educacional, submetendo-o a aprovacdo do Orgdo Federal competente,
gquando a natureza das alteracdes o exigir;

lll. Aprovar o Plano de Atividades da Faculdade;
IV. Decidir sobre as questfes de Ensino, Pesquisa e Extensdo e da Administragao;

V. Deliberar, nos limites da legislagdo em vigor, sobre a criagdo, incorporacgao,
suspensao e extingdo de cursos ou habilitacbes de graduacdo e pds-graduacdo, a
serem aprovadas pelos 6rgdos competentes da Administracéo Federal;

VI. Aprovar alteracdes curriculares e publici-las nos termos da legislacéo vigente;
VII. Homologar a indicacédo de professores para contratacdo pela Mantenedora,

VIIl. Decidir os recursos interpostos dos demais 6rgdos, em matéria didatico-cientifica e
disciplinar;

IX. Apreciar o relatério anual da Diretoria de Ensino;

X. Sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento da Faculdade,
bem como opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam submetidos pelo Diretor
de Ensino;

XI. Decidir sobre a concessao de dignidades académicas;
XIll. Fixar normas para organizacao dos cursos de graduacao e de pés-graduacao;
XIIl. Exercer as demais atribuicdes que Ihe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Paragrafo Unico. As decisdes previstas nos incisos I, Il, lll, e IV dependem de
homologag&o da Mantenedora.
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Secao Il
DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (CEPEX)

Art.8°-O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX) 6rgéo deliberativo, normativo
e consultivo, em matéria de natureza académica, é constituido dos seguintes membros:

I. pelo Diretor de Ensino;
Il. pelo Diretor Académico;
lll. pelo Diretor Administrativo;
IV. pelo Coordenadores de Cursos;
V. pelo Coordenador do Instituto de Ensino Superior;
VI. pelo Bibliotecario Chefe;

VII. por dois representantes docentes, eleitos por seus pares, com mandato de 1 (um)
ano;

VIIl. por um representante discente, regularmente matriculado e indicado pelo 6rgéo
estudantil, na forma do seu Estatuto.

81°0 mandato do representante do corpo discente é de 1 (um) ano, vedada a reconducéo,
sendo condigéo indispensavel, estar regularmente matriculado, ndo estar em dependéncia,
ter frequéncia e desempenho satisfatorio nas disciplinas cursadas, e estar em dia com suas
obrigag@es contratuais.

§2°Perdera automaticamente o0 mandato o representante que deixar de pertencer a classe
representada, ou que faltar a 3 (trés) reunides consecutivas ou a 5 (cinco) intercaladas.

Art.9°- O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CEPEX) reline-se ordinariamente, em
cada semestre letivo e, extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor de Ensino, ou a
requerimento de 1/3 (um ter¢o) dos seus membros.

Art.10°- Compete ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX):

|. Elaborar o seu proprio regimento, submetendo-o a aprovacdo do Conselho de Ensino
Superior;

II. Fixar diretrizes e politicas de ensino, pesquisa, extensao;

lll. Fixar normas académicas complementares as deste Regimento sobre processo
seletivo, curriculos, avaliagédo, aproveitamento de estudos, além de outros congéneres;

IV. Aprovar o Edital do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de graduagéo e suas
normas especificas;

V. Aprovar e encaminhar ao Conselho de Ensino Superior (CONSENS), mediante parecer,
proposta de criacdo e extin¢cdo de cursos de graduacgédo e pos-graduacao;

VI. Aprovar as normas de funcionamento de Estagios Supervisionados, de Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC), Atividades Académicas Complementares e de Monitoria;

VII. Apreciar e emitir parecer sobre as atividades de ensino, pesquisa e extensao;
VIIl. Aprovar o Calendario Académico;

IX. Deliberar, em primeira instancia, ou em grau de recurso, sobre qualquer matéria de sua
competéncia,;

X. Sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento das atividades da
Faculdade, bem como opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam submetidos
pelo Diretor de Ensino;
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Xl. Dar parecer sobre a composi¢cdo dos curriculos e suas alteracdes e decidir sobre
guestdes relacionadas a sua aplicabilidade;

XIl. Exercer as demais atribuicbes que lhe sejam previstas neste Regimento e as que
recaiam no ambito de sua competéncia.

§1°Das decisfes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX) cabe recurso ao
Conselho de Ensino Superior, por estrita arguicdo de ilegalidade, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data da ciéncia pessoal do teor da decisao pelo interessado.

§2°Para efeito do paragrafo anterior, sera valido também o recibo aposto em Aviso de
Recebimento Postal.

Secéo Il
DOS COLEGIADOS DE CURSOS

Art.11- O Colegiado de Curso (CC), érgao de natureza deliberativa, normativa e consultiva
no ambito do curso de graduacéo, € constituido dos seguintes membros:

I. Pelo Coordenador de Curso, que o preside;

II. Por 5 (cinco) representantes docentes que ministram disciplinas no curso, eleitos por
seus pares, com mandato de 1 (um) ano;

Ill.  Por um representante do corpo discente do curso, escolhido por seus pares, com
mandato de 1 (um) ano, permitida a reconducdo por igual periodo se atendidos os
critérios do Paragrafo Primeiro do Artigo 8° deste Regimento.

Art.12-O Colegiado de Curso (CC) relne-se bimestralmente ou extraordinariamente quando
convocado pelo seu presidente ou a requerimento de 3 (trés) de seus membros.

Art.13- Compete ao Colegiado de Curso (CC):
I.  Aprovar o Plano de Ensino das disciplinas que compdem os curriculos dos cursos;

II. Avaliar o desenvolvimento do Plano de Ensino, analisando as articulagbes entre
objetivos, contetdos programaticos, procedimentos de ensino e de avaliacao;

lll.  Analisar os resultados de rendimentos dos alunos, o desempenho de alunos,
professores e do curso, com vistas a intervencao didatico, académico e administrativa
no processo de avaliacdo institucional,

IV. Aprovar a programacgédo de ensino, iniciagdo a pesquisa e atividades de extenséo;

V. Aprovar normas especificas para o Estagio Supervisionado, para elaboracdo e
apresentacdo do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), Atividades Académicas
Complementares (ACC) e para Monitoria a serem encaminhadas ao CEPEX.

Secéo IV
DA DIRETORIA DE ENSINO

Art.14 - A Diretoria de Ensino, 6rgdo executivo superior de direcdo, coordenacdo e

fiscalizacdo da Faculdade, é exercida pelo Diretor de Ensino, assistido pela diretoria
académica.

Paragrafo Unico. Em sua auséncia e impedimentos eventuais, o Diretor de Ensino sera
substituido pelo Diretor Académico.

Art.15- O Diretor de Ensino e o Diretor Académico sédo designados pela Mantenedora para
mandato de 4 (quatro) anos, permitida a recondugéo.
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Art.16- Sao atribuicbes do Diretor de Ensino:

I.  Administrar, coordenar e fiscalizar a Faculdade e representa-la ativa e passivamente
junto aos poderes publico e judiciario e/ou instituicbes de direito privado;

[I. Convocar e presidir as reunides do Conselho de Ensino Superior e do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao;

lll. Elaborar o plano de atividades da Faculdade e submeté-lo ao CONSENS;

IV. Elaborar e submeter ao CONSENS a proposta orgcamentaria a ser encaminhada a
Mantenedora;

V. Elaborar o relatério anual das atividades da Faculdade e encaminha-lo aos 6rgaos
competentes, depois de apreciado pelo CONSENS;

VI. Conferir grau, assinar diplomas, titulos e certificados escolares;

VII. Zelar pela manutencdo da ordem e disciplina da IES, respondendo por abuso ou
OMISSAao;

VIIl.  Propor a Mantenedora a contratacdo de pessoal docente e técnico administrativo;
IX. Autorizar as publicagbes sempre que estas envolvam responsabilidade da Faculdade;

X. Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cbes deste Regimento e demais normas
pertinentes;

XI.  Resolver os casos omissos neste Regimento e demais normas pertinentes;

Xll. Convocar as eleicbes para a escolha dos representantes dos corpos docente e
técnico-administrativo;

Xlll. Baixar Resolucdes referentes as deliberacdes dos Orgéos Colegiados que preside;
XIV. Baixar Portarias e demais atos normativos de sua competéncia;

XV. Criar érgdos vinculados a Diretoria de Ensino para assessorar, administrar, controlar,
coordenar, planejar e supervisionar as atividades especificas;

XVI. Criar comissdes temporarias ou permanentes, para apoiar ou subsidiar o estudo de
assuntos especificos, de acordo com sua natureza;

XVII. Exercer as demais atribuicbes que Ihe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Secdo V
DA DIRETORIA ACADEMICA

Art.17 - A Diretoria Académica, 6rgdo executivo para assunto de natureza académica,

subordinada a Diretoria de Ensino, € exercida pelo Diretor Académico, designado pela
Mantenedora.

81° A Diretoria Académica supervisiona as atividades relacionadas ao processo de ensino —
aprendizagem, a iniciagcdo e pesquisa, a extensdo, e outras que vierem a ser criadas no
ambito académico.

8§2° O Diretor Académico, em seus impedimentos e em suas auséncias legais, sera
substituido por um Coordenador de Curso, designado pelo Diretor de Ensino.

Art.18- Compete ao Diretor Académico:
I. Assessorar a Diretoria de Ensino no exercicio das atividades da Faculdade;

II. Coordenar e supervisionar as atividades de ensino de graduacao e pés-graduacéo, de
pesquisa, de extensao e prestacao de servicos a comunidade;
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[ll. Coordenar acdes de planejamento, e avaliagdo de atividades didatico-cientificas e de
ensino, pesquisa e extensao, objetivando sua integracao;

IV. Estimular a participacdo da Faculdade em reunides culturais, técnico-cientificas e
desportivas.

Secéo VI
DAS COORDENADORIAS DE CURSOS

Art.19- A Coordenadoria do Curso, 6rgdo responsavel pela execucdo dos cursos de
graduacao, é exercida pelo Coordenador de Curso, designado pelo Diretor de Ensino, com
mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducao.

Art.20- Compete ao Coordenador de Curso:

I. Convocar e presidir as reunides do Colegiado do Curso (CC);

I. Distribuir encargos de ensino, pesquisa e extensdo entre seus professores, respeitadas
as especificidades e coordenar as atividades correlatas;

lll. Deliberar sobre os programas e planos de ensino das disciplinas, da pesquisa e
extensao, bem como executa-los, apés de aprovados pelo CC;

IV. Pronunciar-se sobre o aproveitamento de estudos e adaptagfes e alunos transferidos
ou diplomados;

V. Subsidiar o processo de avaliacdo dos docentes, tutores, supervisores e monitores
ligados ao curso com a finalidade de promover o aprimoramento desses profissionais
NOS Cursos presenciais e a distancia,

VI. Opinar sobre admisséo, promo¢ao ou afastamento de seu pessoal docente;

VII. Aprovar o plano de trabalho e o calendario anual de atividades académicas, bem como
a proposta or¢camentaria da Coordenadoria, sob a aquiescéncia da Diretoria de Ensino;

VIII. Propor a admissado de monitor;
IX. Representar a Coordenadoria junto as autoridades e 6rgaos da Faculdade;
X. Convocar e presidir as reunibes da Coordenadoria;

XI. Coordenar, avaliar e supervisionar o curso de graduacdo, fazendo cumprir o regime
académico, os programas de ensino e as cargas horarias das disciplinas e demais
atividades;

XIl. Fazer cumprir as exigéncias para a integracgdo curricular, providenciando documentacéo
necessaria, ao final do curso, para fins de elaboracdo de Histérico Académico dos
concludentes e expedicdo dos diplomas;

XIll. Coordenar a organizagdo de eventos, semanas de estudos, ciclos de debates, no
ambito do curso;

XIV. Promover juntamente com o Nucleo Docente Estruturante (NDE), estudos e
atualizagcbes dos conteldos programéticos, das praticas de ensino e de novos
paradigmas de avaliacdo de aprendizagem e do curso;

XV. Supervisionar e fiscalizar a execugcdo das atividades programadas, bem como a
assiduidade e pontualidade dos professores, aluno se do seu pessoal técnico-
administrativo;

XVI. Apresentar, semestralmente, a Diretoria de Ensino o relatério das atividades
académicas e administrativas;
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XVII. Sugerir a contratacdo ou dispensa do pessoal docente ou técnico-administrativo,
apresentando documentacgdo pertinente;

XVIII. Sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento das atividades académicas e
administrativas, bem como opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam submetidos
pelo Diretor de Ensino;

XIX. Subscrever e disponibilizar, se necesséario, o quadro de notas do aproveitamento de
provas, exames e relacéo de faltas, para o conhecimento dos alunos;

XX. Opinar sobre pedidos de abono e justificativas de faltas, de afastamentos, licencas,
assim como fazer comunicacdo de atrasos e saidas antecipadas do seu quadro de
professores e de técnico-administrativo, encaminhando, no encerramento da frequéncia
mensal, & consideragdo do Diretor de Ensino para despacho conclusivo;

XXI. Encaminhar, mensalmente, a Diretoria de Ensino, para apreciagdo e providéncias da
Mantenedora quanto a estatistica sobre a movimentagédo dos alunos (trancamentos de
matricula, transferéncias, abandonos, relacdo de alunos matriculados e transferidos,
etc.), e do quadro de professores e dos técnico-administrativos (pedidos de rescisao,
dispensa para participagdo em programas de qualificacéo, férias e outros afastamentos,
etc);

XXII. Assinar, com o Diretor de Ensino, os diplomas e certificados conferidos pela Faculdade;
e o0s termos de colagéo de grau;

XXIII. Exercer as demais atribuicbes que Ihe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Paragrafo Unico. Os Coordenadores de Curso integrardo o CONSENS, na forma do
regimento.

Secéo VI

DA SECRETARIA ACADEMICA E DO SISTEMA DE REGISTRO E CONTROLE
ACADEMICO

Art. 21-A Secretaria Académica 6rgado executivo para assuntos de natureza académica
subordinada a Diretoria de Ensino, exercida pelo Secretario Académico compete:

I. Organizar os servigos de secretaria e de apoio académico dos Cursos de Graduacao e
P6s-Graduacéao;

II. Organizar o controle académico, de modo que garanta a segurancga, correcdo dos
servicos, registros e se assegure a preservacdo dos registros e documentos
académicos dos Cursos de Graduacao e P6s-Graduacao;

lll. Expedir e subscrever a correspondéncia fundamentada nos registros académicos da
Faculdade;

IV. Redigir e subscrever os editais de chamada para exames e matriculas, os quais serdo
publicados por ordem do Diretor de Ensino;

V. Trazer em dia a colecéo de leis, regulamentos, despachos e ordens de servico;
VI. Atender as pessoas em assunto de sua atribuicao;
VII. Manter atualizadas os dossiés de registros dos alunos;

VIII. Manter atualizadas as pastas de registros de professores e dos técnicos-
administrativos;

IX. N&o permitir a presenca de pessoas estranhas e manter a ordem no ambiente de
trabalho;
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X. Exercer as demais atribuicbes previstas em lei, neste Regimento e no Estatuto da
Mantenedora.

Paragrafo Unico. A Secretaria Académica compreende os servicos de organizacdo do
atendimento, sistema de registro e controle académico e expedicdo e registro de diplomas e
ou certificados dos Cursos de Graduacao e Pds-Graduacéo disciplinados pela Diretoria de
Ensino, por meio da Secretaria do Sistema de Registro e Controle Académico (SERCA), em
conformidade com resolucao especifica na forma deste Regimento.

Secao VI
DA COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 22 -A Coordenacao de Educacéo a Distancia € o 6rgao da Faculdade responséavel pela
gestdo dos cursos e programas ofertados na modalidade de Educagéo a Distancia (EAD) e
por:

I. Elaborar e implementar o desenho instrucional e pedagdgico dos cursos e programas
em EAD em alinhamento com a Diretoria de Ensino;

[l. Promover a capacitagdo tecnologica para os professores, supervisores e tutores da
Faculdade que atuem na EAD;

[ll. Executar a inclusdo pedagdgica no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

IV. Propiciar a qualificagdo continuada dos colaboradores diretamente envolvidos com a
EAD;

V. Realizar a gestdo técnica e administrativa dos processos relacionados a EAD na
Faculdade.

Paragrafo Unico. A regulamentacdo da Coordenacdo de Educacdo a Distancia sera
definida por meio de regulamento préprio.

Secéo IX
DO INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACAO (ISE)

Art.23- O Instituto Superior de Educacdo (ISE) tera uma coordenacdo formalmente
constituida, a qual sera responsavel por articular a formacdo, execucdo e avaliacdo do
projeto institucional de formacgé&o de professores.

81° O Coordenador sera designado pela Mantenedora, por indicacdo do Diretor de Ensino,
devendo ter titulagdo compativel com aquela prevista na legislacao.

82° O corpo docente da Faculdade participara, em seu conjunto, da elaboragéo, execucao e
avaliacdo dos respectivos projetos pedagogicos especificos.

Art.24- A Coordenacdo didatica do Instituto Superior de Educacdo estd a cargo de um
Colegiado de Cursos, constituido pelos docentes que ministram disciplinas do curriculo dos
cursos do ISE, pelo Coordenador e por um representante do corpo discente de cada Curso
da Faculdade.

Paragrafo Unico. O representante do corpo discente sera indicado por seus pares, para
mandato de 1 (um) ano, com direito a reconducéo.

Art. 25 - Compete a Coordenadoria do Instituto Superior de Educacéao (ISE):
. Assessorar a Diretoria de Ensino no exercicio das atividades académicas do ISE;

II. Coordenar e supervisionar as atividades de ensino e prestacdo de servicos a
comunidade;
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V.

Coordenar acdes de planejamento e avaliacdo de atividades académicas, objetivando
sua integracdo com a comunidade;

Estimular a participacdo do ISE em reunides culturais, didatico-cientificas e desportivas;

Art.26- Compete ao Colegiado de Cursos do Instituto Superior de Educacéo:

VI.

VII.

Fixar as diretrizes gerais dos cursos;

Elaborar o curriculo dos cursos e suas altera¢cdes com a indicacdo das disciplinas,
ementas e respectivas cargas horaria, de acordo com as diretrizes curriculares
emanadas do Poder Publico;

Promover a avaliacdo dos cursos;

Deliberar sobre aproveitamento de estudos e de adaptacbes, mediante requerimento
dos interessados;

Colaborar com os demais 6rgéos académicos no ambito de sua atuacao;

Articular a formulagdo, execucdo e avaliacdo do projeto institucional de formagéo de
professores, base para os projetos pedagogicos especificos dos cursos; e,

Exercer outras atribuicbes de sua competéncia, na forma da legislacdo vigente
especifica para o ISE, ou que Ihes forem delegadas pelos demais érgaos colegiados
superiores.

Art.27 -O ISE tem como objetivos:

I. A formacéo de profissionais para a educagéo infantil;

Il. A promoc¢do de préticas educativas que considerem o desenvolvimento integral da
crianca até 6 (seis) anos, em seus aspectos fisicos, psicossocial e cognitivo-
linguistico;

lll. A adequacdo dos conteudos da lingua portuguesa, da matematica, de outras
linguagens e cédigos, do mundo fisico e natural e da realidade social e politica, de
modo a assegurar sua aprendizagem pelos alunos a partir de 6 (seis) anos;

IV. A formagdo de profissionais para o Magistério dos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental;

V. A formacdo de profissionais destinados & docéncia nos anos finais do ensino
fundamental e no ensino médio;

VI. A formacéo de profissionais destinados a Educacgéo Profissional e a area de servigos
e apoio escolar.

Art.28 - O ISE pode ministrar as seguintes modalidades de cursos e programas:

I. Curso de Pedagogia para licenciatura de profissionais em Educacdo Infantil e de
professores para 0s anos iniciais do Ensino Fundamental, na Educacado Profissional
e na area de servicos e apoio escolar;

II. Cursos de licenciatura destinados a formacgéo de docentes dos anos finais do ensino
fundamental e do ensino médio;

[ll. Programas especiais de formacdo continuada, destinados a atualizagdo de
profissionais da educacgéo basica nos diversos niveis e modalidades;

IV. Programas especiais de formacao pedagogica, destinados a portadores de diploma
de nivel superior;

V. Cursos de pés-graduacdo, de carater profissional, voltados para a atuagdo na
educacao bésica.
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81° O Curso de Pedagogia e os demais cursos de licenciaturas incluirdo obrigatoriamente
parte pratica de formacao, estagio curricular e atividades académico-cientifico-culturais, na
forma da legislacdo vigente, oferecidos ao longo dos estudos, vedada a sua oferta
exclusivamente ao final do curso.

§2° A parte pratica da formagdo serd desenvolvida em escolas de educacgdo basica e
compreenderd a participacao do estudante na preparacédo de aulas e no trabalho de classe
em geral e o acompanhamento da proposta pedagdgica da escola, incluindo a relagdo com
familia dos alunos e a comunidade.

83° Os alunos que exercam atividade docente regular na educacdo basica poderéo ter
reducdo da carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado, nos termos da legislacao
em vigor.

84° A duracao da carga horaria dos cursos de formacao de professores, obedecidos aos 200
(duzentos) dias letivos anuais dispostos na Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo (LDB),
sera integralizada em, no minimo, 3 (trés) anos e 1/2 (meio) letivos, correspondendo a 7
(sete) periodos para o Curso de Pedagogia.

Subsecéo |
DO CURSO DE PEDAGOGIA

Art.29- O Curso de Pedagogia, aberto os concluintes do Ensino Médio, devera preparar
profissionais capazes de:

I. Promover préticas educativas que considerem o desenvolvimento integral da crianca
até 6 (seis) anos, em seus aspectos fisicos, psicossocial e cognitivo-linguistico;

Il. Conhecer e adequar os conteldos: da lingua portuguesa, matematica, de outras
linguagens e cédigos, do mundo fisico e natural e da realidade social e politica, de
modo a assegurar a aprendizagem pelos alunos a partir de 6 (seis) anos;

lll. Organizar, coordenar, planejar, executar, acompanhar e avaliar a gestdo de
Instituicbes Educativas, de projetos e de programas educacionais da Educacéo
Infantil, dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, nos cursos de Ensino Médio, na
modalidade normal, de Educacgé&o Profissional e da area de servigos e Apoio Escolar.

Paragrafo Unico. A formac&o mencionada nos incisos |, Il e Ill do caput deste artigo podera
oferecer a critério da Faculdade a preparacéo especifica em areas de atuacao profissional,
tais como:

I. Cuidado e educagéo em creches;

Il. Ensino em classes de educacéao infantil;
lll. Ensino em classes dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental;
IV. Atendimento e educacdo inclusiva de pessoas com deficiéncia;
V. Educacédo de comunidades indigenas;

VI. Educagéo de Jovens e Adultos, equivalente aos Anos Iniciais do Ensino Fundamental,
€,

VII. Gestéo de Instituicbes da Educacéo Infantil, dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental,
da Educacao Profissional e da area de servicos e Apoio Escolar.

Art.30- A conclusao do Curso de Pedagogia dara direito a diploma de licenciado com
habilitagdo para atuar na docéncia Educacdo Infantil, nos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental, na Educacédo Profissional e na area de servi¢os e apoio escolar.
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Secéo X
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art.31- A Diretoria Administrativa, 6rgdo executivo para assuntos de natureza administrativa,
€ exercida pelo Diretor Administrativo, designado pela Mantenedora.

81° A Diretoria Administrativa gerencia as atividades relacionadas ao planejamento de:
I.  Recursos Humanos;
II. Patriménio;
lll. Planejamento e Gestao;
IV. Recursos Or¢camentarios e Financeiros.

§2°0 Diretor Administrativo, em suas auséncias e impedimentos legais é substituido por um
servidor designado pelo Conselho de Administracao.

Art.32- Compete ao Diretor Administrativo:
I.  Gerenciar a execuc¢édo da politica administrativa e financeira da Faculdade;

[I. Coordenar as acdes de planejamento e gestdo nos seus aspectos de recursos
humanos, materiais, financeiros e orgamentarios;

lll.  Cumprir e fazer cumprir as disposicoes deste Regimento e as delibera¢cbes dos 6rgéos
colegiados.

Secéo Xl
DA DIRETORIA DO PATRIMONIO

Art.33 - A Diretoria de Patrimdnio, 6rgdo executivo de natureza patrimonial, material e de
servigos gerais é administrada pelo Diretor de Patrimdnio, designado pela mantenedora.

Paragrafo Unico. A Diretoria Patrimonial gerencia as atividades relacionadas & construgéo
e adaptacdo das instalagbes de infraestrutura, bem como, manutencéo e conservacéo dos
bens moveis e imbveis existentes e adquiridos.

TITULO I
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

CAPITULO |
DOS CURSOS

Art. 34-A Faculdade pode ministrar 0os seguintes Cursos e Programas de Educacédo
presencial e a distancia, conforme legislagéo pertinente:

I. de Graduacgdo, compreendendo bacharelados, licenciaturas e cursos superiores de
tecnologia, abertos a candidatos que tenham concluido o Ensino Médio ou equivalente
e tenham sido classificados em processo seletivo interno e externo;

Il. de Pdés-graduacdo, compreendendo programas de Doutorado, Mestrado e cursos de
Especializacdo e Aperfeicoamento e outros, abertos a candidatos diplomados em
cursos de Graduacdo e que atendem as exigéncias estabelecidas pelos 6rgéos
competentes da Faculdade; e

Avenida Ataliba Vieira de Almeida, 1452 - Centro - Chapadinha - MA - CEP: 65.500-000
CNPJ: 03.985.642/0001-85 Tel: (98) 3471-1955 / www.fapeduca.com

18



(O FACULDADE DO BAIXO PARNAIBA

Pl racucoane Recredenciada nos termos Portaria Ministerial N° 874/2016 - DOU N° 156/2016

[ll. de Extenséo, Aperfeicoamento, Atualizacdo abertos a candidatos que atendam aos
requisitos estabelecidos em cada caso, pelos 6rgdos competentes da Faculdade.

Art. 35-O curriculo de cada curso de graduacdo, obedecidas as diretrizes curriculares
editadas pelo Poder Publico, é constituido por uma sequéncia ordenada de disciplinas cuja
integralizacdo pelo aluno lhe d& o direito a obtencédo do grau académico e correspondente
Diploma.

Art. 36-Entende-se por disciplina, um conjunto homogéneo e delimitado de conhecimentos
ou técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades, que se desenvolve em
determinado numero de horas/aula ao longo de cada periodo letivo.

§ 1° O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, é elaborado pelo
respectivo professor e aprovado pelo Colegiado de Curso.

§ 2° E obrigatério o cumprimento integral do contetdo e carga horéaria, estabelecidos no
plano de ensino de cada disciplina.

§ 3° A duracao da hora-aula sera atribuida de acordo com a legislagéo vigente.

84°As disciplinas comuns, que seguirem programas idénticos, poderdo ser ministradas em
conjunto aos diversos alunos dos cursos ministrados pela IES.

Art. 37-Na elaboragéo dos curriculos de cada curso de graduagédo serdo observadas, as
diretrizes curriculares emanadas do Poder Publico e, os seguintes principios:

. fixar contetdos especificos com cargas horarias pré-determinadas;

Il. estabelecer integralizac@o curricular evitando prolongamentos desnecesséarios da
duracédo dos cursos;

[ll. incentivar uma sélida formac&o geral e necessaria para que 0 egresso do curso supere
os desafios de renovadas condicbes de exercicio profissional e produgdo do
conhecimento;

IV. estimular a pratica de estudo independente, visando uma progressiva autonomia
profissional e intelectual do aluno;

V. encorajar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e competéncias adquiridas
fora do ambiente académico, inclusive as que se referirem a experiéncia profissional;

VI. fortalecer a articulagdo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual e
coletiva, assim como os estagios e a participagdo em atividades de extensao;

VII. estabelecer mecanismos de avaliacao periddica, que sirva para informar os docentes e
discentes acerca do desenvolvimento das atividades didaticas.

Art. 38-A Faculdade informara aos interessados, antes de cada periodo letivo, os programas
dos cursos e demais componentes curriculares, sua duracdo, requisitos, qualificacdo dos
professores, recursos disponiveis e critérios de avaliagdo, obrigando-se a cumprir as
respectivas condicoes.

Art.39-Entre os periodos letivos regulares sdo executados programas de ensino e pesquisa
e de disciplinas curriculares com 0s mesmos programas regulares, mediante exigéncias
iguais de conteudos, cargas horérias, trabalhos escolares e critérios de aprovacao,
objetivando a utilizacdo de recursos materiais e humanos disponiveis.
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Secao |
DOS CURSOS DE LICENCIATURA

Art.40- Os Cursos de licenciatura da Faculdade estardo abertos a concludentes do ensino
médio e serdo destinados a profissionais do magistério para Educacao Bésica.

Paragrafo Unico. Os cursos referidos no caput deste artigo serdo organizados conforme as
suas diretrizes e areas de conhecimento.

Art.41- O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, é elaborado pelo
respectivo professor, submetido ao NDE e aprovado pelo Colegiado de Curso.

Art.42- E obrigatério o cumprimento integral do contetido e carga horaria, estabelecidos no
plano de ensino de cada disciplina.

Subsecéo Il
DOS PROGRAMAS DE FORMACAO CONTINUADA

Art.43- Os programas de formacao continuada estarédo abertos a profissionais do magistério
sendo organizados de modo a permitir atualizacdo profissional, obedecida a legislagéo
vigente.

81°Os programas de formacao continuada para profissionais do magistério terdo devem ser
ofertados seguindo a legislacdo vigente.

§2°A concluséo de programas de formagéo continuada dara direito a certificado.

Secéo Il

DA FORMACAO PEDAGOGICA PARA GRADUADOS E DE CURSOS DE SEGUNDA
LICENCIATURA

Art.44-Os cursos de formacao pedagogica para graduados e cursos de segunda licenciatura
tém como finalidade, oferecer sélida base de conhecimentos na &area de estudos a
portadores de diploma de nivel superior, em cursos relacionados a habilitacdo pretendida,
estruturados em conformidade com a legislagéo vigente.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria de Cursos se encarregara de verificar a compatibilidade
entre a formacgédo do candidato e a disciplina para a qual pretende habilitar-se.

CAPITULO II
DA PESQUISA

Art.45- A Faculdade incentiva a pesquisa, mediante a concesséo de auxilio para a execucao
de projetos cientificos, concesséo de bolsas especiais, formagéo de pessoal pos-graduado,
promocdo de congressos, intercAmbio com outras instituigbes, divulgagdo dos resultados
das pesquisas realizadas e outros meios ao seu alcance, dentro dos recursos financeiros
liberados pela Mantenedora.

81° Os projetos de pesquisa sédo aprovados pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CEPEX) e coordenados pela Diretoria Académica e a quem esteja afeta sua
execucao.
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§2°A Diretoria Académica cabe manter, através do Ndcleo de Ensino Pesquisa e Extensio
(NUPEX) e das Coordenadorias de Curso, o registro dos dados e informacdes sobre os
projetos de pesquisa.

CAPITULO 1l
DA EXTENSAO

Art.46- A Faculdade mantém atividades de extensdo e de cultura para a difusdo de
conhecimentos e técnicas pertinentes as areas afins.

81° As atividades de extensdo sdo aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CEPEX) e coordenadas pela Diretoria Académica que as executam.

§2° A Diretoria Académica cabe manter, através do NUPEX junto as Coordenadorias de
Curso, o registro de dados e informacgdes sobre as atividades de extenséo.

TiTULO IV
DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO |
DO ANO LETIVO

Art.47 - O ano letivo, independente do ano civil, abrange no minimo, 200 (duzentos) dias
letivos, distribuidos em 2 (dois) periodos letivos regulares, cada um com, no minimo, 100
(cem) dias de atividades académicas efetivas, ndo computados os dias reservados aos
exames finais.

Paragrafo Unico. O periodo letivo prolongar-se-4, sempre que necessario, para que se
completem os dias previstos, bem como para integral cumprimento do contetdo e carga
horaria estabelecida nos programas das disciplinas nele ministradas.

Art.48- As atividades da Faculdade sdo escalonadas anualmente em Calendario
Académico, do qual constara, pelo menos, o inicio e o encerramento dos periodos de
matricula, dos periodos letivos, de transferéncia e de trancamento de matricula.

CAPITULO II
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 49- O Processo Seletivo destina-se a avaliar a formacéo recebida pelos candidatos e a
classifica-los, dentro do estrito limite de vagas autorizadas.

81° As vagas iniciais oferecidas para cada curso se encontram registradas no Anexo | que
integra este Regimento.

82° As inscricGes para o Processo Seletivo sdo abertas através de Edital, aprovado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX) do qual constardo os cursos com as
respectivas vagas, 0s prazos de inscricdo, a documentacdo exigida para a inscricdo, a

Avenida Ataliba Vieira de Almeida, 1452 - Centro - Chapadinha - MA - CEP: 65.500-000
CNPJ: 03.985.642/0001-85 Tel: (98) 3471-1955 / www.fapeduca.com

21



(O FACULDADE DO BAIXO PARNAIBA

Pl racucoane Recredenciada nos termos Portaria Ministerial N° 874/2016 - DOU N° 156/2016

relacdo das provas, os critérios de classificacdo e desempate, os valores dos servi¢cos
educacionais e demais informacdes Uteis aos candidatos.

§ 3° Esgotada a convocacdo de candidatos classificados em qualquer das fases do
Processo Seletivo e havendo vagas remanescentes, a Faculdade pode aceitar matriculas
por reopcdo de cursos ou turnos a candidatos ndo classificados nas suas opc¢des originais.

Art. 50- Antes do inicio da cada semestre letivo, o Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CEPEX) elabora normas que regem o processo de selecdo e de admissdo de
candidatos, tornando publica a qualificacdo de seu corpo docente, a descricdo dos recursos
materiais a disposi¢cdo dos alunos, o acervo bibliografico, bem como a situacdo legal dos
Cursos, os resultados das avaliages realizadas pelo Poder Publico, o valor dos encargos
financeiros e as normas de reajustes aplicaveis ao semestre letivo a que se refere o
processo de selecdo.

Art. 51- O Processo Seletivo para preenchimento das vagas iniciais da Graduacéo, de forma
tradicional e agendada para todos os cursos, abrangera conhecimentos ao nivel do ensino
médio ou equivalente, sem ultrapassar este nivel de complexidade, a serem avaliados, na
forma disciplinada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo (CEPEX).

Art. 52- A classificacdo far-se-4 pela ordem decrescente dos resultados obtidos, sem
ultrapassar o limite de vagas fixadas, excluidos os candidatos que ndo obtiverem os niveis
minimos estabelecidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPEX).

Paragrafo Unico. A classificagdo obtida € valida para a matricula no periodo letivo para o
qual se realiza 0 Processo Seletivo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato deixar de
requeré-la ou, em fazendo, ndo apresentar a documentagéo regimental completa, bem como
outras informagdes exigidas pela legislacdo e normativas para o processo seletivo, dentro
dos prazos fixados.

s

Art. 53- O Processo Seletivo é organizado e realizado pela Comissdo Permanente de
Concurso (COPEC) designada pela Diretoria de Ensino para este fim.

Paragrafo Unico. Compete & Comissdo Permanente de Concurso (COPEC) e a
coordenacgdo do Concurso, a elaboracdo e julgamento das provas, bem como a aplicacéo
das penalidades cabiveis.

Art. 54- Nao sdo admitidos pedidos de revisdo de provas e recursos contra a classificagdo.

Paragrafo Unico.O Processo Seletivo s6 tem validade para o periodo letivo ao qual se
referir o competente Edital, divulgado publica e oficialmente.

CAPITULO 1l
DA MATRICULA

Art. 55- A matricula inicial, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo do aluno a
Faculdade, realiza-se na Secretaria Académica, em prazos estabelecidos em Edital e no
Calendario Académico, instruido o requerimento com a seguinte documentacdo, em copia:

I. Certiddo de Nascimento ou Casamento;
II. Documento de Identidade;
lll. CPF ou CIC;
IV. Titulo de Eleitor, se maior de 18 (dezoito) anos;

V. Certificado de reservista do Servico Militar, se do sexo masculino;
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VI. Carteira de Trabalho (CTPS);
VII. Comprovante de Renda;
VIll.  Comprovante de Residéncia;
IX. Certificado de Concluséo do ensino médio ou equivalente;
X. Histérico Escolar do ensino médio ou equivalente;
XI.  Quatro fotografias em tamanho 3 x 4 recente;
XIl.  Comprovante de pagamento da primeira parcela da semestralidade.

81° Os diplomas de Cursos Superiores substituem os documentos exigidos pelos incisos
“IX” e “X” deste artigo.

§2° Os candidatos que concluiram o ensino médio em exames supletivos devem apresentar
certificado definitivo de conclusdo do curso, ndo sendo aceito atestado de eliminagdo de
matérias.

83° No ato de entrega das coOpias dos documentos exigidos no caput deste artigo, com
excecdo do discriminado no inciso XlI, deverdo ser apresentados os originais dos mesmaos.

Art. 56- O candidato classificado no Processo Seletivo que ndo se apresentar para matricula
dentro do prazo pré-estabelecido, com todos os documentos exigidos neste Regimento e no
Edital, mesmo se ja tiver efetuado o pagamento das taxas regulamentares exigidas, perde o
direito da matricula em favor dos demais candidatos a serem convocados por ordem de
classificagéo.

81° Fica proibida qualquer justificativa que exima o candidato da apresentacdo, no prazo
devido, dos documentos exigidos para a matricula.

§2° Consideram-se documentos, para os efeitos deste artigo, todas as exigéncias previstas
no artigo 55.

Art. 57- Independente do Processo Seletivo, pode ser efetuado ingresso de candidatos
portadores de diploma de Curso Graduacdo, observadas as normas vigentes e as
disposi¢cfes Regimentais, no limite de vagas da Faculdade.

Paragrafo Unico. O portador de diploma registrado de curso de graduacdo pode, existindo
vaga, matricular-se em periodos subsequentes do curso, apdés andlise dos respectivos
curriculos e programas e aprovagao do Colegiado de Curso.

Art. 58- Sera facultado as pessoas interessadas em complementar ou atualizar
conhecimentos, matricula nas disciplinas integrantes dos curriculos dos cursos de
graduagdo entendida como matricula em disciplinas isoladas, desde que existam vagas e o
candidato demonstre capacidade de cursa-las com proveito, mediante Processo Seletivo.

Art. 59- A matricula é renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no Calendario
Académico.

81° Ressalvado o disposto nos artigo 64 e 65, a nao renovacdo de matricula implica
abandono do curso e desvinculagéo do aluno da Faculdade.

8§ 2° O requerimento de renovagdo de matricula é instruido com o comprovante de
pagamento da primeira parcela da semestralidade ou de sua iseng¢do, bem como da
quitacdo das parcelas referentes ao semestre anterior e apresentacdo das Certiddes
Negativas expedidas pelo Setor Financeiro, pela Biblioteca e Secretaria Académica.

Art. 60- A Faculdade podera aceitar readmissédo por abandono de curso, desde que haja
vagas, 0 interessado ndo ultrapasse o tempo méximo de integralizacdo do curso, néo
computados o0s periodos de trancamento de matricula, e esteja em dias com suas
obrigac@es financeiras e académicas junto a Faculdade.
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Art. 61- A matricula é feita por periodo letivo, admitindo-se a dependéncia em até duas
disciplinas, observada a compatibilidade de horarios.

Paragrafo Unico. A critério do Diretor de Ensino podera ser aceita matricula fora do prazo,
desde que haja vaga, mediante requerimento instruido com justificativa do interessado e o
comprovante de pagamento da taxa correspondente.

CAPITULO IV
DO TRANCAMENTO, DO CANCELAMENTO DE MATRICULA E ABANDONO

Art. 62- E concedido trancamento de matricula para efeito de, interrompidos
temporariamente os estudos, manter o aluno seu vinculo com a Faculdade, e seu direito a
renovacgdo de matricula.

§ 1° No requerimento para trancamento de matricula devera constar expressamente o
periodo de tempo em que o requerente interrompera os seus estudos, o qual ndo podera
ultrapassar os 4(quatro) periodos letivos, incluindo aquele que foi concedido.

§ 2° Os periodos letivos em que a matricula estiver trancada ndo serao computados para
efeito de verificacdo do tempo maximo de integralizacdo do curso.

§ 3° E de competéncia do Coordenador do Curso a andlise e o parecer sobre os
requerimentos de Trancamento de Matricula.

§ 4° As datas para a solicitagdo do Trancamento de Matricula sdo previstas em Calendario
Académico.

§ 5° O trancamento de matricula ndo assegura ao aluno o reingresso no curriculo que
cursava e 0 sujeita a processo de adaptacédo de estudos, em caso de mudanga na matriz
curricular havida durante o afastamento.

Art. 63- E admitido o cancelamento de matricula mediante requerimento do interessado.

Art.64- O aluno que ndo renovar o trancamento de matricula sera considerado desistente, e
automaticamente desvinculado do quadro discente.

Art. 65- O abandono de curso implica no desligamento do aluno da Faculdade, e seu
ingresso somente podera ocorrer observada uma das seguintes condic¢des:

I. Classificacdo em novo Processo Seletivo;
Il. Existéncia de vaga.

Paragrafo Unico. O abandono implicara, também, no impedimento de renovacdo da
matricula, bem como, liberagdo da Guia de Transferéncia para outra Instituig&o.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 66- No limite das vagas existentes e mediante processo seletivo, a Faculdade aceitara
transferéncias de alunos provenientes de cursos idénticos ou afins, ministrados por
estabelecimentos de Ensino Superior, nacional ou estrangeiro, na €época prevista no
Calendério Académico, respeitada a legislacédo em vigor.

§ 1°As transferéncias ex oficio dar-se-do na forma da lei.
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8§ 2° Em caso de servidor publico ou membro das Forgcas Armadas, inclusive seus
dependentes, quando requerida em razdo de comprovada remocao ou transferéncia de
oficio que acarrete mudanca de residéncia para a sede da Instituicdo ou para localidades
proximas desta, a matricula € concedida independentemente de vagas e prazos, na forma
da lei.

§ 3° O requerimento de matricula por transferéncia € instruido com a documentagéo exigida
pela legislacdo vigente, além do histérico académico do curso de origem, programas e
cargas horarias das disciplinas nele cursadas com aprovacdo, e guia de transferéncia
expedida pela Instituicdo de Origem.

Art. 67- O aluno transferido estd sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem
necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovacdo no curso de origem.

Paragrafo Unico. O aproveitamento de estudos € concedido e as adaptacbes s&o
determinadas pela Coordenadoria de Curso e observadas as seguintes e demais normas da
legislacdo vigente:

I. Nenhuma disciplina do curriculo originada das diretrizes curriculares pode ser
dispensada ou substituida por outra.

Il. As matérias componentes do curriculo originadas das diretrizes curriculares em que o
aluno houver sido aprovado no curso de origem sdo automaticamente reconhecidas,
atribuindo-lhes as notas e cargas horarias obtidas no estabelecimento de origem,
dispensando-o de qualquer adaptacao e suplementagdo de carga horéria;

lll. A verificacdo, para efeito do disposto no inciso Il, esgotar-se-4 com a constatacao de
que o aluno foi regulamente aprovado em todas as disciplinas correspondentes a cada
matéria;

IV. Disciplina complementar do curriculo do curso de origem pode ser aproveitada em
substituicdo a congénere, mediante equivaléncia na carga horaria e nos contetudos
formativos;

V. Para integralizacdo do curso exige-se carga horaria total ndo inferior a prevista no
Projeto do Curso, bem como o cumprimento regular de todas as disciplinas constantes
na matriz;

VI. Cumprimento da carga horaria adicional, em termos globais, sera exigido para efeito de
integralizacao curricular, em funcdo de carga horaria total obrigatéria a expedicdo do
diploma.

Art. 68- Na elaboracdo dos planos especiais de adaptacdo de estudos pelas
Coordenadorias de Curso, serdo observados os seguintes principios gerais:

I. A adaptacdo devera processar-se mediante o cumprimento de plano especial de
estudos, que possibilite o melhor aproveitamento de tempo e de capacidade de
aprendizagem do aluno;

II. Quando forem prescritos no processo de adaptacdo estudos complementares, poderéo
aqueles estudos realizar-se no regime de matricula especial em disciplinas;

lll. Ndo estdo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial que lhes
assegure a transferéncia em qualquer época e independente de existéncia de vaga,
salvo quanto as disciplinas com aproveitamento;

IV. Quando a transferéncia for processada durante o periodo letivo, serdo aproveitados
conceitos, notas e frequéncia obtidos pelo aluno na Instituicdo de origem até a data em
gue dela se tenha desligado.

Art. 69- Em qualquer época, a requerimento do interessado, a Faculdade concede
transferéncia de aluno matriculado.
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Art.70- Aplicam-se a matricula de diplomados e de alunos oriundos de Processo Seletivo
gque tenham cursado disciplinas equivalentes em outras Instituicbes de Ensino Superior, no
que couberem, as normas de aproveitamento de estudos, previstas para transferéncia.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 71- A avaliacdo de desempenho académico é feita por disciplina incidindo sobre a
frequéncia, as atividades académicas e o aproveitamento. A Faculdade considera que a
avaliacdo do desempenho académico de seus cursos deve:

I. Constituir-se em processo qualitativo e quantitativo, continuo e sisteméatico, de natureza
diagnoéstica, somativa e formativa, que possa realimentar e redimensionar
permanentemente o processo educativo e seus objetivos, conteddos programaticos e
procedimentos de ensino e aprendizagem;

. Utilizar-se de procedimentos, estratégias e instrumentos diferenciados, articulados de
forma coerente com a natureza da disciplina e com os dominios de aprendizagens
desenvolvidos no processo de ensino;

[ll. Manter coeréncia entre o Projeto Pedagdgico do Curso, a flexibilidade, a
interdisciplinaridade do curriculo, o plano de ensino desenvolvido pelo professor e o
proprio processo de avaliagdo do desempenho académico, em conformidade com a
legislacéo vigente.

81° A verificacdo e registro de frequéncia sdo de responsabilidade do professor, e seu
controle, feito pela Coordenadoria do Curso.

§2° Respeitando o limite minimo de frequéncia, a avaliagdo de desempenho académico
abrange em cada disciplina, os seguintes aspectos:

I. Assimilagdo progressiva e cumulativa de conhecimentos;

II. Trabalho individual e/ou em grupo, expresso em tarefas de estudos e de aplicacdo de
conhecimento;

[ll. Dominio conjunto da disciplina.

§ 3° E obrigatoria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos programas de educacéo a
distancia em conformidade com a legislag&o vigente.

Art. 72-E obrigatéria a frequéncia as atividades correspondentes a cada disciplina, ficando
nela reprovado o aluno que ndo comparecer a 75% (setenta e cinco por cento), no minimo,
das aulas tedricas e praticas computadas separadamente e demais trabalhos académicos
programados para a integralizacdo da carga horaria fixada para a referida disciplina e/ou
para cada periodo semestral.

Paragrafo Unico. O alunoque atingir esse percentual de frequéncia € aprovado, desde que
alcance a média de desempenho igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 73- A participacdo nas Atividades Académicas Complementares (AAC) é obrigatéria e,
igualmente, incide diretamente sobre a aprovacdo final do aluno, sendo vedado
expressamente o aproveitamento de horas curriculares.

Paragrafo Unico. As excecbes permitidas estéo previstas em lei.
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Secao |
DAS FALTAS

Art. 74- A frequéncia as aulas e demais atividades académicas, permitidas apenas aos
alunos matriculados € obrigatoria, vedado o abono de faltas, exceto em casos de doencas
infecto contagiosas, respeito a liberdade religiosa e licenca gestante.

81° Nos casos de afeccdes congénitas e doencas infecto contagiosas, o aluno devera
anexar um atestado médico, com o pedido de afastamento, nunca superior a 40 (quarenta)
dias, em um mesmo semestre.

82° Nos casos de estudante gestante, havera um regime de atendimento académico
especial, a partir do oitavo més de gestacdo, por um periodo de afastamento de 3 (trés)
meses, comprovado com licenca médica. Caso a aluna, no semestre letivo subsequente,
continue impedida de comparecer, devera renovar seu pedido com atualizagdo da
documentacao pertinente.

83° Nos casos de estudantes ligados a religibes que impecam a sua presenga nas
atividades académicas semanais, o aluno devera comprovar a sua pratica religiosa, através
de um documento devidamente autenticado pela instituigdo religiosa. Assim como, o aluno
deverd apresentar a Faculdade, no inicio de cada semestre letivo, um plano de estudo
sisteméatico, incluido a avaliagdo por crédito, com aprovacdo e acompanhamento do
professor das disciplinas, correspondente ao dia e horario previsto para o afastamento.

Secéo Il
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM
E DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 75- Nas diversas modalidades de avaliacdo da aprendizagem e do desempenho
académico do aluno, serdo atribuidas notas de 0 (zero) a 10 (dez), considerando o peso
atribuido a cada instrumento.

81° O processo de avaliagdo por desempenho académico sera realizado, por crédito e
semestralmente, por meio de 3 (trés) avaliacbes denominadas: N1 (primeira nota), N2
(segunda nota) e N3 (terceira nota).

§2° A Média Final (MF) resultard da diversidade de instrumentos de avaliacdo de
desempenho utilizados durante o semestre.

Art. 76-A avaliacdo do desempenho académico sera principalmente formativa e expressa
mediante a atribuicAo de Média Final (MF). A cada crédito a referida avaliagdo sera
composta, obrigatoriamente, de 3(trés) instrumentos, facultada ao professor a escolha do
primeiro instrumento. O segundo instrumento sera composto de uma prova escrita,
individual e sem consulta. O terceiro instrumento constard de um trabalho grupal (atividades
interna ou externa a IES), respeitando o desempenho individual (escrito e oral).

§ 1°0 aproveitamento do alunodar-se-a através de dois processos: por média aritmética de
desempenho académico e por extraordinario aproveitamento nos estudos e expressa por
crédito por meio de 3 (trés) avaliagbes parciais, compostas por arguicbes e trabalhos
realizados pelos alunos, seja individual ou em grupo, na respectiva disciplina.

82° Aos procedimentos e instrumentos utilizados para a composicdo da média de cada
crédito serdo atribuidos os seguintes pesos: Para N1 (primeira nota do crédito) e N3
(terceira nota do crédito), peso 4(quatro) e para N2(segunda nota do crédito), peso 6 (seis).
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83° A prova do segundo crédito integraré os contetdos das diferentes disciplinas, formulada
pelo grupo de docentes das disciplinas oferecidas no semestre letivo. Nos demais créditos,
a prova sera elaborada e aplicada por disciplina.

Art. 77-E considerado aprovado, em qualquer disciplina, o aluno que obtiver frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) no semestre e conseguir média semestral igual
ou superior a 7,0(sete).

Paragrafo Unico. Sera considerado reprovado, na disciplina, o aluno que n&o tenha
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das atividades curriculares e néo
obtiver, apds o Exame Final, a média ponderada minima de 6,0 (seis) pontos.

Art. 78- A Secretaria Académica disponibilizara aos alunos a cada final de semestre a
primeira via do histérico académico constando o resultado final de seu desempenho.

Art. 79-A Coordenacao de Curso fixard normas, diretrizes e critérios para o cumprimento da
disciplina em regime de dependéncia.

Art. 80-A segunda chamada de provas para composi¢do da média do crédito e de exames
finais podera ser concedida, mediante requerimento, dirigido a Coordenagéo de Curso, até
5(cinco) dias uteis apés sua realizacdo, ficando o deferimento condicionado a gravidade e
relevancia da causa que motivou a perda da prova no periodo normal.

81°Na&o sera concedida nova data para a realizagdo da segunda chamada de provas.

§2°A0s trabalhos académicos realizados em segunda chamada de provas serdo aplicados
0S mesmos critérios previstos no artigo 72 e seu paragrafo, excetuando-se 0s casos
previstos na legislacdo vigente.

Art. 81- O aluno que ndo concordar com sua nota devera, em primeiro lugar, consultar o
professor. Caso ainda sinta-se prejudicado, podera requerer revisdo da nota a Coordenacao
do Curso ao qual esta vinculada a disciplina objeto da avaliacdo, até 7(sete) dias Uteis apés
o término do periodo de disponibilizacdo do mesmao.

Paragrafo Unico. A revisdo da nota sera realizada por banca revisora, constituida por
3(trés) docentes designados pela Coordenacdo de Curso, excetuando-se o docente
responsavel pela disciplina em andamento.

Art. 82-O aluno podera ser promovido ao periodo seguinte com dependéncia em até duas
disciplinas. Caso haja dependéncia em mais de duas disciplinas, o aluno devera cursa-las
para, entdo, conseguir a promogao para o periodo seguinte.

Art. 83- Estara automaticamente reprovado na disciplina o aluno que ndo obtiver a
frequéncia exigida pelo artigo 72 e/ou obtiver total de pontos inferior a 7,0 (sete) na média
final.

81° O aluno que néo atingir a média na soma das 3(trés) avaliagbes sera submetido ao
exame final. Apos tal exame, a média ponderada minima para aprovacao sera 6,0 (seis).

Art. 84- As notas dos alunos serdo calculadas pela seguinte formula:

MC= N1 +N2 + N3
F3
Média por Crédito (MC)
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Paragrafo Unico.O resultado final do semestre é expresso por médias e pela notagdo que
associa a avaliacdo a frequéncia, conforme o quadro a seguir:

A APROVADO

RN REPROVADO POR NOTA

RFT REPROVADO EM FREQUENCIA TEORICA

RFP REPROVADO EM FREQUENCIA PRATICA

RFTN | REPROVADO EM FREQUENCIA TEORICA E POR NOTA
RFPN | REPROVADO EM FREQUENCIA PRATICA E POR NOTA

REPROVADO EM FREQUENCIA TEORICA, PRATICA E POR NOTA OU
ABANDONO DA DISCIPLINA

TGM TRANCAMENTO GERAL DE MATRICULA
MF MEDIA FINAL

RAD

CAPITULO VII
DO REGIME EXCEPCIONAL

Art. 85-E assegurada aos alunos, amparados por prescri¢ces estabelecidas na lei, direito a
tratamento excepcional, com dispensa de frequéncia regular, de conformidade com as
normas constantes deste Regimento e da legislagdo em vigor.

Art. 86- A auséncia as atividades académicas durante o regime excepcional pode ser
compensada pela realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares, durante o periodo de
afastamento, com acompanhamento do professor da disciplina, realizado de acordo com
plano fixado, em cada caso, pela Coordenacdo de Curso, consoante o estado de saude
doalunoe as possibilidades da Faculdade.

Paragrafo Unico. Ao elaborar o plano de curso a que se refere este artigo, o professor leva
em conta a sua duracdo, de forma que sua execucdo ndo ultrapasse, em cada caso, 0
méaximo admissivel para a continuidade do processo psicopedagégico de aprendizagem
neste regime.

Art. 87-Os requerimentos relativos ao regime excepcional, disciplinado neste Regimento,
devem ser instruidos com laudo médico ou atestado médico, conforme o caso.

CAPITULO VI
DOS ESTAGIOS

Art. 88- Os estagios supervisionados previstos nos curriculos sdo atividades obrigatorias
para a obtencéo do grau respectivo em conformidade com a legislacdo vigente.

Art. 89- Os estagios supervisionados tém por finalidade propiciar ao aluno oportunidade de
desenvolver sua capacidade profissional, sob a supervisdo de professor ou profissional
graduado na &rea especifica do curso pretendido.

Art. 90 -Os estagios supervisionados realizam-se em escolas-campo, ou ainda, através de
convénios com empresas, estabelecimentos, érgdos publicos e privados para esse fim
habilitados, ou ainda através de atividades praticas, programadas pelo professor da
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disciplina, sob orientacdo e acompanhamento do Coordenador de Estagio de acordo com a
programacao especifica, aprovada pela Coordenadoria de Curso.

Paragrafo Unico. O estagio ndo se constitui em vinculo empregaticio, podendo o estagiario
receber bolsa de estudos.

Art. 91- Observadas as normas gerais deste Regimento, os estagios obedecerdo a
regulamentos préprios, um para cada curso, elaborados pela Coordenacédo respectiva em
conformidade com a legislacéao vigente.

TiTULO V
DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 92-O corpo docente da Faculdade é composto pelos seguintes cargos:
|. Professor Titular;
II. Professor Adjunto;
lll. Professor Assistente;
IV. Professor Auxiliar.

Paragrafo Unico. A titulo eventual e por tempo estritamente determinado, a Faculdade
pode dispor de Processo Seletivo para Professores Visitantes e de Professores Horistas,
estes Ultimos destinados a suprir a falta temporaria de docentes integrantes da carreira.

Art. 93- Os professores sdo contratados pela Mantenedora segundo o regime das leis
trabalhistas, observados os critérios e normas internas da Faculdade.

Art. 94- O quadro docente da Faculdade ser& estruturado de forma que sua constituicao
seja de:

I.  No minimo 1/3 (um terco) dos docentes exercam suas atividades em regime de tempo
integral;

[I. Pelo menos 1/3 (um tergo) dos docentes possua qualificacdo profissional ao nivel de
pés-graduagao “stricto senso”.

Art. 95-A admissdo de professor é feita mediante selecdo procedida pela Diretoria de
Ensino e homologada pela Mantenedora, observados os seguintes critérios:

I. Seus titulos académicos, cientificos, didaticos e profissionais relacionados com a
disciplina a ser por ele lecionada;

II. Constitui requisito basico o diploma de pés-graduacdo correspondente ao curso que
inclua, em nivel ndo inferior de complexidade, matéria ou disciplina idéntica ou afim
aquela a ser lecionada;

lll.  Professor Titular: ser portador de titulo de Doutor e/ou Livre Docente na area em que
ird atuar com reconhecido, publico e notdrio saber.

IV. Professor Adjunto: ser portador do titulo de Mestre na area que ird atuar;

V. Professor Assistente: ser portador de titulo de Especializacdo com carga horaria
minima de 360 (trezentos e sessenta) horas na area que ira atuar;
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VI. Professor Auxiliar: ser portador do titulo, nivel de especializagdo, com comprovacao de
exercicio de atividades de producdao cientifica que o habilite ao exercicio da funcao.

Art. 96- S&o atribuigbes do professor:

I. Elaborar o plano de ensino de sua disciplina, submetendo-se a aprovacao do Colegiado
de Curso;

II. Orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo-lhe integralmente o
programa e a carga horaria;

lll. Registrar, nos diarios de classe, ou folhas equivalentes, a frequéncia dos alunos e a
matéria lecionada;

IV. Organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do aproveitamento e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;

V. Entregar & Coordenagédo de Curso os resultados das avaliacbes do aproveitamento
académico, nos prazos fixados;

VI. Observar o regime disciplinar da Faculdade;
VII. Executar projetos de pesquisa e programas de extensao;

VIll. Votar e ser votado para representante de sua classe nos 6rgdos colegiados da
Faculdade;

IX. Participar das reunifes e trabalhos dos 6rgédos a que pertencer e de comissdes para as
quais for designado;

X. Recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

Xl.  Demais atribuigcdes que Ihe forem previstas em lei e normas vigentes da Faculdade.

CAPITULO II
DO CORPO DISCENTE

Art. 97-Constituem o corpo discente da Faculdade os alunos regulares e néo regulares,
duas categorias que se distinguem pela natureza dos cursos a que sao vinculadas.

§ 1° O aluno regular € o aluno matriculado em qualquer um dos Cursos de Graduacgéo
ministrado pela Faculdade.

§ 2° Aluno nao regular é o aluno inscrito no curso de pos-graduagéao “lato” e “stricto sensu”,
extensdo ou em disciplinas isoladas dos cursos oferecidos regularmente pela Faculdade.

Art. 98- Sao direitos e deveres dos alunos matriculados:

I. Frequentar as salas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia
do seu aproveitamento;

[l.  Utilizar os servi¢cos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade;
lll. Recorrer das decisGes dos érgaos deliberativos e executivos da Faculdade;
IV. Observar o regime disciplinar;

V. Estar quite com o pagamento das mensalidades escolares e demais obrigacbes
decorrentes de sua condi¢ao de aluno.

VI. Participar, quando inscrito em edicbes do Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes (ENADE), aplicando a maxima diligéncia.
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Art. 99- O corpo discente tem como 6rgao de representacdo o Diretério Académico, regido
por Estatuto por ele elaborado, de acordo com a legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. O Diretério Académico somente pode exercer suas fungbes quando
registrado, na forma da lei, e em regular funcionamento.

Art. - A Faculdade pode instituir Monitoria, nela admitindo alunos selecionados pela
Coordenadoria de Curso e designado pelo Diretor de Ensino, dentre os estudantes que
tenham demonstrado rendimento satisfatério na disciplina ou area da monitoria, bem como
aptidao para a as atividades auxiliares de ensino e pesquisa.

§ 1° A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e é exercida sob orientagdo de um
professor, vedada a utilizagdo de monitor para ministrar aulas teéricas ou praticas
correspondentes a carga horaria regular da disciplina curricular.

§ 2° O exercicio da monitoria ser4 pontuado no curriculo do curso para futura selecao e
ingresso ha carreira do magistério da Faculdade.

Art. 101- A Faculdade pode instituir prémios, como estimulo & produgéo intelectual de seus
alunos, na forma regulamentada pelo Conselho de Ensino Superior (CONSENS).

CAPITULO 1Il
DO CORPO TECNICO — ADMINISTRATIVO

Art.102- O corpo técnico — administrativo, constituido por todos servidores ndao docentes,
tem a seu cargo os servicos de apoio técnico e administrativo necessarios ao regular
funcionamento da Faculdade.

Paragrafo Unico. A Faculdade zela pela manutencdo de padrbes de recrutamento e
condicdes de trabalho condizentes com sua natureza de instituicdo educacional, bem como
oferece oportunidades de aperfeicoamento técnico-profissional a seus funcionarios.

TITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 103- O ato de matricula do aluno ou investidura em cargo ou funcdo docente ou
técnico-administrativo importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que
regem a Faculdade, a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo de ensino,
neste Regimento, baixada pelos 6rgdos competentes, e as autoridades que deles emanam.

Paragrafo Unico. Constitui infracdo disciplinar, punida na forma deste Regimento, o
desentendimento ou transgressado do compromisso a que se refere o artigo anterior.

Art. 104-A aplicacdo das sanc¢des disciplinares € considerada a gravidade da infracdo, a
vista dos seguintes elementos:

I. Primariedade do infrator;
II.  Dolo ou culpa;

lll.  Valor do bem moral, cultural ou material atingido;

Avenida Ataliba Vieira de Almeida, 1452 - Centro - Chapadinha - MA - CEP: 65.500-000
CNPJ: 03.985.642/0001-85 Tel: (98) 3471-1955 / www.fapeduca.com

32



(O FACULDADE DO BAIXO PARNAIBA

Pl racucoane Recredenciada nos termos Portaria Ministerial N° 874/2016 - DOU N° 156/2016

IV. Respeito a dignidade da pessoa humana;
V. Direito ao contraditério e a ampla defesa.

§ 1° A aplicacéo da adverténcia ao aluno sera realizada pela Comisséo de Etica e concluida
no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 2° A aplicacdo da adverténcia ao docente que implique afastamento definitivo das
atividades académicas, sera realizada pela Comissdo de Etica e concluida no prazo
improrrogavel de 20 (vinte) dias.

§ 3° O aluno ou docente envolvido serd sempre assegurado o direito de defesa.

8§ 4° Em caso de dano material ao patriménio da Faculdade, ou da mantenedora, além da
sancdo disciplinar aplicavel, o infrator estara, desde logo, obrigado ao ressarcimento.

Art. 105- As adverténcias por infrages disciplinares por parte dos membros do corpo
docente, discente e técnico-administrativo sdo as seguintes:

I. Adverténcia oral e sigilosa;
II. Demissédo e desligamento.
CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 106-Os membros do corpo docente estdo sujeitos a:
I. Adverténcia, oral e sigilosa:

a) Quando de qualquer maneira, faltar a urbanidade e compostura nas relagcbes com
colegas, funcionérios e alunos da Faculdade;

b) Por transgressdo de prazos regimentais ou falta de comparecimento a atividades
académicas e administrativas, para as quais tenha sido formalmente convocado,
salvo justificativa aceita a critério do dirigente que fez a convocagéo.

II. Adverténcia por escrito:
a) por reincidéncia nas faltas previstas no Inciso I;

b) por desrespeito a qualquer dispositivo deste Regimento ou de quaisquer outras
normas da Faculdade;

c) por falta de comparecimento ao trabalho por mais de 8 (oito) dias consecutivos, sem
causa justificada.

[ll. Suspenséo de até 30 (trinta) dias, com perdas de vencimento, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no Inciso |;

b) N&o cumprimento, sem justificativa, do programa, plano de trabalho ou carga horéria
de disciplina a seu cargo.

IV. Demisséo e desligamento:

a) Reincidéncia na falta prevista na alinea “b” do inciso Ill, configurando-se esta como
abandono de emprego na forma da lei;

b) Por praticar atos definidos como infracdo nas leis penais;
c) Por manter ma conduta na Faculdade ou fora dela;
d) Por desidia no cumprimento de seus deveres funcionais;

e) Por abandono do cargo.
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§ 1° S&o componentes para aplicacéo das adverténcias:

§2°-

De adverténcia oral e/ou escrita: os Coordenadores de Curso ou o Diretor de Ensino;

De demissdo: A Mantenedora, por proposta do Diretor de Ensino, garantindo ao
interessado o disposto nos paragrafos 2° e 3° deste artigo.

Da aplicacéo da adverténcia oral, escrita ou demissédo deve-se, preliminarmente, ouvir

a Comiss&o de Etica da Instituic&o.

§ 3°

- Em casos especificos previstos na Legislacdo Trabalhista, ao pessoal docente é

aplicavel, ainda, a demissao por justa causa.

CAPITULO 1Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 107- Os alunos estao sujeitos as seguintes adverténcias disciplinares:

I. Adverténcia verbal, por:

a)

b)

c)

d)

e)

Desrespeito o Diretor de Ensino, a qualquer membro do corpo docente ou do corpo
técnico-administrativo;

Promover, sem autorizagdo doDiretor de Ensino, coletas e subscricdes dentro e fora
da Faculdade;

Tomar parte, dentro do estabelecimento, em manifestacbes ostensivas e pessoas ou
instituicoes;
Distribuir boletins de qualquer natureza, no recinto do estabelecimento, publicar

periddicos e midias sociais em que esteja ou ndo envolvido o nome da Faculdade, de
professores ou servidores, sem autoriza¢do do Diretor de Ensino;

Faltar, sem motivo justificado, a mais de 25% de aulas e demais atividades
curriculares obrigatérias.

II. Adverténcia por escrito:

a)
b)
c)

d)

Reincidéncia nas faltas previstas no inciso I;
Ofensa ou agresséo a outro aluno;

Danificacdo do patrimbnio da Faculdade e da Mantenedora e a bens de terceiros,
postos 0s servigos destas, caso em que além da pena disciplinar, ficara na obrigacéo
de indenizar o dano;

Perturbagédo da ordem nos recintos da Faculdade, bem como em outros locais onde
se realizem atividades académicas programadas.

[1l. Encaminhar & Comissao de Etica:

a)
b)

c)

Reincidéncia nas faltas previstas no inciso |l;

Ofensa ao Diretor de Ensino, professores e funcionarios ou a membros da Diretoria da
Mantenedora;

Improbidade na execucgéo de trabalhos escolares e préticas de atos desonestos,
incompativeis com a dignidade da Faculdade;
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d) Praticar manifestacbes, propaganda ou ato de carater politico-partidario, de
discriminacao religiosa, de género ou racial de incitamento ou de apoio a auséncia aos
trabalhos académicos;

e) Por desobediéncia a este Regimento, ou quaisquer outras normas baixadas pelos
6rgaos competentes da Faculdade.

IV. Desligamento, por:
a) Reincidéncias nas faltas previstas no inciso I,

b) Agressdo ou ofensa grave ao Diretor de Ensino, professores e funcionarios da
Faculdade ou a membro da Diretoria da Mantenedora;

c) Prética de atos desonestos, delitos ou atos ofensivos a ética, a moral e aos costumes,
dentro ou fora da Faculdade.

§ 1° S0 competentes para aplicacdo das adverténcias e desligamento:

I. De adverténcia: os professores, o Coordenador de Curso, a Comissdo de Etica e o
Diretor de Ensino;

II. De desligamento: O Diretor de Ensino.

Art. 108-A Faculdade ndo aplicar4 sancdes referentes aos servicos académicos por ela
prestados aos alunos que estiverem em situacdo de inadimpléncia durante o periodo letivo,
na forma da legislacéo federal em vigor.

Art. 109- O registro da adverténcia aplicada é feito em documento préprio, ndo constando
do histérico académico do aluno.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das penalidades é da competéncia do Diretor de Ensino,
ressalvada a dispensa ou rescisdo de contrato de competéncia da Mantenedora, por
proposta do Diretor de Ensino.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 110- Aos funcionarios do quadro técnico-administrativo aplica-se as adverténcias
previstas na legislacdo trabalhista, neste regimento e normas vigentes da Faculdade.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das adverténcias é da competéncia do Diretor de Ensino,
ressalvada a de dispensa ou rescisdo de contrato, de competéncia da mantenedora, por
proposta do Diretor de Ensino.

TiTULO VI
DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 111-Ao concluinte de curso de graduacéo é conferido o respectivo grau e expedido o
diploma correspondente.

Art. 112-Os graus académicos séo conferidos pelo Diretor de Ensino, em sessdo solene e
publica, na qual os graduados prestardo o compromisso de praxe.

Paragrafo Unico. O diploma é assinado pelo Diretor de Ensino, pelo Secretario Académico
e pelo Diplomado.
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Art. 113- Os graus académicos sao conferidos pelo Diretor de Ensino, em sessao solene e
publica, na qual os graduados prestardo 0 compromisso de praxe.

Paragrafo Unico. Ao concludente que n&o puder receber o grau, em sesséo solene, o grau
pode ser conferido em ato simples, na presenca de 3 (trés) professores, em local e datas
determinados pelo Diretor de Ensino.

Art. 114- Aos concluintes do curso de especializacdo, aperfeicoamento, atualizacdo e
extensao, seréa expedido o respectivo certificado.

Art. 115- A Faculdade pode conferir as seguintes dignidades académicas e/ou honrarias:

I. De Doutor (Honoris causa), de professor (Honoris causa) ou de Benemérito, a
personalidades eminentes, nacionais ou estrangeiras, cujas descobertas, publicagbes
ou trabalhos constituam contribuicdo relevante para a educacgdo, ciéncia e cultura;

[I. De Professor Emérito, a Professor aposentado, com relevantes servigos prestados a
Faculdade.

TITULO ViIlI
DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 116 - A Mantenedora € responsavel, perante as autoridades publicas e ao publico em
geral, pela Faculdade mantida, incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias ao seu bom
funcionamento, respeitados os limites da lei e deste Regimento, a liberdade académica dos
quadros docente e discente e a autoridade propria de seus oOrgdos deliberativos e
executivos.

Art. 117- Compete, principalmente, a Mantenedora promover adequadas condi¢bes de
funcionamento das atividades da Faculdade, colocando-lhe a disposicdo os bens moveis e
imoveis necessarios, de seu patriménio ou de terceiros e ela cedidos, assegurando-lhe os
suficientes recursos financeiros de custeio.

§ 1° A Mantenedora reserva-se a administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial da
Faculdade, podendo delega-la, no todo ou em parte, ao Diretor de Ensino.

§ 2° Dependem de homologagédo da Mantenedora as decisfes dos Orgdos executivos ou
Colegiados da Faculdade que importem em aumento de despesas.

§ 3° A mantida goza de autonomia didatico-cientifica, administrativa, de gestéo financeira e
disciplina nos termos da Lei e deste Regimento.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 118- A estrutura académica e administrativa da Faculdade tera, por normas basicas, as
constantes nos Titulos e Capitulos deste Regimento, as quais serdo complementadas por
normas gerais aprovadas por Resolu¢cées complementares dos Colegiados respectivos.

Art. 119 Salvo disposicdes em contrario a este Regimento, o0 prazo para interposicdo de
recursos € de 5(cinco) dias uteis, contados da data da publicacdo do ato recorrido ou de sua
comunicagao ao interessado.

Art. 120- As mensalidades, semestralidades ou anuidades e demais contribuicdes
académicas sdo fixadas pela Mantenedora, respeitada a legislagdo vigente.

Avenida Ataliba Vieira de Almeida, 1452 - Centro - Chapadinha - MA - CEP: 65.500-000
CNPJ: 03.985.642/0001-85 Tel: (98) 3471-1955 / www.fapeduca.com

36



(O FACULDADE DO BAIXO PARNAIBA

Pl racucoane Recredenciada nos termos Portaria Ministerial N° 874/2016 - DOU N° 156/2016

Paragrafo Unico. A falta de pagamento da parcela mensal implicara em multa, juros de
mora e correcdo monetaria do principal, com a aplicacdo de indices estabelecidos pela
legislacdo pertinente.

Art. 121- A Faculdade, na forma disciplinada na legislacao vigente, participard do ENADE
ou de outros instrumentos que venham a ser criados pelo Ministério da Educacédo para
avaliacdo periédica dos Cursos de Graduacéo, cabendo-lhe:

I. Divulgar amplamente junto ao seu alunado todas as informagdes sobre a avaliacao;

[I. Contribuir com sugestdo de contetudos curriculares, habilidades basicas, perfil
profissional e outros elementos nhecessarios para subsidiar os trabalhos das
Comissbdes de Cursos, encarregados de definir os objetivos e as abrangéncias das
provas a serem aplicadas;

lll. Encaminhar ao Orgdo Federal competente, no prazo por ele estabelecido, a relacdo
dos seus ingressantes e concluintes que virdo a participar do ENADE ou outra forma
de avaliagéo;

IV. Registrar no histérico académico de cada aluno, sua presenca na avaliacdo referida
neste artigo.

Art. 122- As alteracdes do presente Regimento deverdo ser aprovadas primeiramente pelo
Conselho de Ensino Superior (CONSENS), para depois serem aprovadas pelo Orgéo
Federal competente.

Paragrafo Unico. As alteragdes que envolverem matéria pedagégica entrardo em vigor na
data da sua publicagéo.

Art. 123- Os casos omissos neste Regimento seréo resolvidos pelo Conselho de Ensino
Superior (CONSENS).

Art.124- Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacéo pelo Orgdo competente,
revogada sua disposicao em contrario.

Chapadinha-MA, 10 de setel?}bro de 2016.

Aprovado pela Portaria SESu N° 366, D.O.U. de 30/04/2007, S@ I,lpégina 268.
Aprovado pela Resolugéo N° 002/2007 — CONSENS/FAP de 05/05/2007.
Aprovado pela Resolu¢do CONSENS/FAP N° 002/2015 de 04/12/2015.

Aprovado pela Portaria Ministerial N° 874/2016, D.O.U. N°156/2016.

Aprovado pela Resolu¢cdo do CONSENS N° 002 de 10 de setembro de 2016.
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